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工作室功能篇gongzuoshigongnengpian









如何进入工作室？工作室的栏目如何创设？分别具有哪些功能？接下来我们将向您逐一展开介绍。







1. [bookmark: _Toc416964209]如何进入工作室
1.1 [bookmark: _Toc416964210]路径一：从个人空间进入
[image: ]
图1
[image: ]
图2
登陆平台首页后，点击进入我的工作空间(图2)，然后从【学科名师】进入我的工作室或者我加入的工作室。
1.2 [bookmark: _Toc416964211]路径二：从名师广场进入
[image: ]
图3
[image: ]
图4
登陆平台首页后，选择推荐应用中的“名师工作室”，点击进入名师工程广场（图4）。根据工作室名称进行搜索工作室，然后找到自己的工作室进入。



2. 工作室广场简介
2.1 广场概览
[image: ]
名师广场作为名师工作室集中展示的对外展示窗口以及名师工作站的主要入口，承担着信息汇聚与展示的作用。
工作室广场的主体信息均按照一定的规则自动收集各名师工作室的信息、资源、学员等汇聚产生。显示各名师工作室的数据统计情况，包括学员数、访问量、资源数等信息。汇总统计并显示平台的应用绩效数据，包括总访问量、总成员数、文章数、资源数、课题数、名师课堂数、活动数、评课数、话题数等信息。
2.2 广场广告
名师广场提供广场广告展示区域，支持发布与工作室相关的广告，如活动预告、比赛结果、政策文件等等。广场广告由工作室系统管理员在系统后台广告管理中发布，支持上传尺寸为1200*360的广告图片，添加广告详情页面链接地址，广告编辑、修改、上线、下线等操作。
2.3 站内搜索
名师广场提供站内搜索功能，支持对工作室名称、学科文章、学科资源、名师课堂、课题研究、网上评课、教研活动、话题等内容进行关键字检索。
2.4 工作室展示
广场提供：市级名师工作室、区县级名师工作室、特色教师工作室展现。
名师广场提供优秀工作室展示区域，从两个维度来突出展示名师网络工作室：横向维度为按照学前、小学、初中、高中等学段分类展示；纵向维度则按照访问量、成员数、资源数等指标进行排序展示前9名工作室，默认展示访问量最高的前9名工作室。
工作室展示的信息包括该工作室名师的头像、学科、成员数、访问量、资源数等基本信息。
注：此处资源数指的是文章、资源、名师课堂的资源总和。
支持系统管理员在后台工作室管理中对工作室进行推荐展示，被推荐的工作室将根据推荐的先后顺序依次展示在展示区域最前面。
2.5 广场公告
名师广场提供广场公告展示区域，以满足发布工作室系统通知公告需求。广场公告由系统管理员在系统后台，公告管理中进行发布。
工作室展示
名师广场提供优秀工作室展示区域，从两个维度来突出展示名师网络工作室：横向维度为按照学前、小学、初中、高中等学段分类展示；纵向维度则按照访问量、成员数、资源数等指标进行排序展示前9名工作室，默认展示访问量最高的前9名工作室。
工作室展示的信息包括该工作室名师的头像、学科、成员数、访问量、资源数等基本信息。
注：此处资源数指的是文章、资源、名师课堂的资源总和。
支持系统管理员在后台工作室管理中对工作室进行推荐展示，被推荐的工作室将根据推荐的先后顺序依次展示在展示区域最前面。
2.6 名师优课
名师广场提供名师优课展示区域，集中汇总展示平台所有工作室上传的最新优课视频。根据上传时间，展示最新的4个优课视频。提供更多列表页面，可按照区域、学段、学科分类查询已上传的优课视频。
2.7 最新发布
名师广场提供工作室最新更新的内容展示区域，集中汇总展示平台所有工作室上传的最新内容，如文章、资源、课题、活动、评课、话题等内容。提供更多列表页面，搜索查询相关内容。
2.8 名师积分排行
名师广场提供名师积分排行展示区域，根据各工作室名师所获得的积分进行排序，显示积分最高的前五名。
2.9 成员积分排行
名师广场提供成员积分排行展示区域，根据各工作室成员所获得的积分进行排序，显示积分最高的前五名。
2.10  广场动态
 名师广场提供广场动态展示区域，以实时滚动更新的形式展示平台各工作室最新产生的动态信息，如XX发布了一篇文章，上传了一篇资源等等。支持点击动态信息标题进入该内容详情页查看。
2.11  统计
名师广场提供统计数据展示区域，汇总统计并显示平台的应用绩效数据，包括总访问量、总成员数、文章数、资源数、课题数、名师课堂数、活动数、评课数、话题数等信息。
3. [bookmark: _Toc416964212]工作室主页简介
3.1 [bookmark: _Toc416964213]主页概览（新版本）
[image: C:\Users\dwy\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\秦晓名师工作室 - 慧教云.png]
图5
[bookmark: _Toc416964214]3.2 主页功能模块简介
[bookmark: _Toc416964215]3.2.1导航栏
集中展示工作室最核心功能栏目，导航栏最多可展示9个功能栏目，除“首页”固定不变外，其他8个均可通过栏目管理调整排序展示。
[image: ]
[bookmark: _Toc416964216]3.2.2 侧边栏
● 工作室简介：工作室成员及访客可以查看工作室的简介，包括名师简介、核心成员、创建人、成员数、工作室图像等信息。 
●成员排行：活跃成员排行是根据成员的积分情况进行排行，取积分最高的前十名。便于名师了解工作室成员的活跃以及对工作室的贡献程度。点击其头像可进入成员个人空间
● 统计：工作室可以通过统计查看到工作室当前成员数、文章数、资源数、课题研究数、名师课题数、教研活动数、网上评课数、话题数、积分数。
●最近访客：可以查看最近访问过工作室的访客列表，显示访问的时间，查看今日访问数，和总访问量。显示访客头像，点击可链接到对应个人空间。

[bookmark: _Toc416964217]3.2.3 主体区
●工作室资讯：作为工作室具有新闻资讯属性的模块，展示工作室的工作计划、活动进展、工作室建设目标等信息。显示动态关键字标题及发布时间。由工作室管理员在后台发布。
●工作室公告：工作室管理员可以发布和管理工作室公告，工作室公告除了在主页展示以外也会以消息的方式推送到工作室成员的个人空间中。由工作室管理员在后台发布。
●站内搜索：支持对工作室文章、工作室资源、工作室话题进行关键字搜索。
●最新动态：工作室成员可以通过最新动态查看到工作室当前的其他成员操作提示，以及看到工作室成员申请等待审核的消息。可以通过动态链接进入对应的动态信息。
●成果展示：展示工作室产生的成果，支持成果查看、评论操作；成果展示由工作室管理员在后台发布
●学科文章：工作室最新发布的文章将在首页学科文章模块下展示，最多显示6条，点击更多查看本工作室所有文章及文章分类。
●学科资源：工作室最新发布的资源将首页学科资源模块下展示，最多显示10条，点击更多查看本工作室所有资源及资源分类。
●名师课堂：工作室最新发布的视频课堂将首页名师课堂模块下展示，最多显示4个，点击更多查看名师课堂主页。
●课题研究：工作室最新发布的课题研究将首页课题研究模块下展示，最多显示6条，点击更多查看本工作室所有课题研究。

●留言板：留言功能设置是为了便于名师与各种角色用户进行在线交流的途径，留言功能对平台所有用户开放。无论是种子教师，普通成员，还是平台用户均可给名师在线留言，提出自己的想法，意见和问题。

[bookmark: _Toc416964218]4.工作室功能简介
[bookmark: _Toc416964219]4.1基础功能
[bookmark: _Toc416964220]4.1.1文章功能
工作室提供文章功能，包括文章列表展示，文章的发布，文章的详情展示，文章的评论等。
[image: ]
图6文章列表
工作室文章列表展示当前文章栏目下所有的文章标题列表（图6），点击标题进入文章详情页面浏览。
点击【发布文章】即可进入文章发布页面，发布文章。

[image: E:\名师工作室三阶段\工作室页面截图\文章发布.png]
图7 文章发布
填写文章的标题、类别、内容等基本信息后即可发布文章（图7）；
    发布文章的时候，可通过分享功能，将本篇文章同步分享到自己的个人空间中。
[image: E:\名师工作室三阶段\工作室页面截图\文章详情.png]
图8文章详情
文章详情（图8）为文章内容的展示页面，可对文章进行点赞、评论等形式与文章作者互动；文章作者可在此页面对本篇文章进行再编辑和删除操作。
[bookmark: _Toc416964221]4.1.2资源功能
工作室最新发布的资源将首页学科资源模块下展示，最多显示10条，点击更多查看本工作室所有资源及资源分类。名师作为工作室创建者，在工作室启用后，可结合学科特点，教学特色和成功经验，自主为工作室资源创建统一的目录结构。工作室管理者可协助创建者对资源编目结构，对网盘目录（图9）进行维护和调整。
[image: ]
图9 资源网盘目录
名师和具有资源管理权限的管理员可在此页面根据实际业务需要创建新的资源文件夹。可对文件夹进行重命名、删除、创建子级文件夹等操作。
    名师和具有资源管理权限的管理员可对工作室成员上传的资源进行审核、删除。
[image: ]
图10资源列表
工作室资源列表（图10）展示当前资源栏目下所有的资源标题列表，点击标题进入资源详情页面预览。
工作室成员，根据所在工作室资源编目结构上传、下载或使用相关资源。
工作室成员可以下载其他用户上传到工作室的资源。


[image: ]
[image: ]
图11资源详情
工作室资源详情（图11）支持资源在线预览功能。支持对资源的评论和评分。

[bookmark: _Toc416964222]4.2核心业务功能
[bookmark: _Toc416964223]4.2.1名师课堂
[image: ]
图12名师课堂主页
名师课堂分为微课，示范课，公开课三个基本模块，支持自定义增减视频模块及模块排序功能；提供视频观摩功能，工作室成员可以观摩学习名师的微课及其他成员的视频教学，并进行评论。名师也可以对成员的教学视频进行点评。
提供上课例、视频管理、查看和评论、我得到的评论、我发表的评论等功能.
[image: ]
图13视频详情
工作室视频详情支持视频在线观看功能。可对名师课堂的视频课程进行评论、学习。
[bookmark: _Toc416964224]4.2.2 教研活动
通过开展教学教研专题活动，以活动的形式对工作室成员进行教学理念，教学方法，教学研究等专题辅导，并支持名师及成员互动交流，以帮助成员学习提升。教研活动提供活动创建、活动流程设计、活动展现、活动管理等功能。
教研活动默认平台用户均可查看活动内容及相关信息。
教研活动在每一个活动环节均可进行交流互动讨论，实时参与活动。
[bookmark: _Toc416964225]3.2.2.1 活动展示
[image: ]
图14 活动列表
教研活动列表展示当前所有已创建的活动，按照活动的状态（未开始、进行中、已结束）进行分类。
点击“立即参与”报名参与活动
点击活动图片或标题即可进入活动页面查看当前活动详细信息。
活动创建者进入此页面，右边侧边栏会出现[我的活动]列表，以帮助活动创建者对自己创建的活动进行管理（图15）。支持对活动的修改、删除等操作。
[image: ]

图15 我的活动
[image: ]
图16教研活动详情
教研活动创建完成后，以活动详情（图16）的形式展现，参与活动的成员在此页面参与活动及互动。
3.2.2.2 [bookmark: _Toc416964226]活动创建
接下来的篇幅将结合平台结构和功能，按照“填写基本信息”——“设计活动流程”——“完善活动内容”三个步骤依次为您介绍活动创建过程。
· 填写基本信息
[image: ]
图17 填写基本信息
工作室成员均可在教研活动下创建活动。填写基本信息（图17）包含活动名称、参与方式、活动描述、活动起止时间、活动封面等基本信息。活动参与方式提供完全公开、仅工作室成员参与、邀请参与三种参与方式。
完全公开：指平台所有用户均可参与和查看活动内容；
仅工作室成员参与：指仅本工作室的成员可以参与该活动；
邀请参与：指仅被邀请的成员可以参与，选择邀请参与会生成一个邀请码，在报名参与活动的时候需要输入该邀请码才可参与活动。
· 设计活动流程
[image: ]
图18活动流程
活动流程设计提供了一套自定义模板流程和三套基础模板流程（观摩学习模板、专题研讨模板、教学设计模板），活动创建者可根据活动需要选择合适的模板进行活动流程设计。
（1）自定义模板
自定义模板未提供固定的模板流程，由创建者根据活动需要自行设计环节，环节个数不做上限，活动环节提供了10个任务模型，由创建者选择不同的任务模型自由组合成一套活动流程。活动环节支持自由排序、新增环节、删除环节等操作。每一个活动环节包含环节名称、环节起止时间、环节任务描述及其所需任务模型。
7个任务模型：
7个任务模型：
· 文本：提供文本输入功能。由活动创建者输入文本内容，参与者查看。此任务模型支持输入文本内容，适用于发布活动须知、活动公告、活动提问等情况。
· 文档：提供文档预览功能，由活动创建者上传，作为学习材料嵌入活动环节中，仅支持上传一个。支持活动参与者预览文档内容。此任务模型支持文档（如word、ppt、excel等）在线观摩学习，适用于发布活动材料学习（如教学设计、教案、课件）等情况。
· 资源：提供资源功能，支持上传、预览、下载、删除操作。资源上传提供不限、仅允许创建者上传、仅允许参与者上传三种权限设置。此任务模型支持上传资源在线预览学习，适用于发布活动拓展资源，活动总结资源、活动成果资源、提交作业等情况。
· 视频：提供视频功能，支持视频上传/链接、在线观看、关键帧点评等操作。此任务模型支持活动创建者上传视频在线观摩学习，适用于公开课、讲座等活动情况。
· 图片：提供图片功能，支持图片上传、预览、删除等操作。此任务模型支持上传图片，适用于发布活动图片、图片学习材料等情况。
· 评价：提供建议、收获、自定义三种评价模块，活动创建者根据活动需要选择一个或多个评价模块完成此环节。活动参与者完成评价，支持文本输入操作。完成评价后，活动创建者可参看活动评价。此任务模型支持活动创建者发起活动评价，由活动参与者对活动进行评价和反馈。
· 投票：提供投票工具，支持发起投票、投票、查看投票结果等操作。此任务模型支持活动创建者发起活动投票，由活动参与者投票来完成。
· 完善活动内容
活动创建完成后，活动创建者需要对活动的流程进行核对，以了解整个活动的信息及流程。
[bookmark: _Toc416964228]4.2.3网上评课
网络评课通过对工作室成员上传的视频课程进行评论和评分，将线下教师听课评课共同提高教学水平的业务通过在线的方式展现。
[image: ]
图22 评课列表
点击网上评课进入列表（图22），评课按照进行状态（未开始、进行中、已结束）进行分类。
工作室所有成员均可点击【创建评课】来新建评课。
评课创建者进入此页面，右边侧边栏会出现[我的评课]列表，以帮助评课创建者对自己创建的评课进行管理。支持对评课的修改、删除等操作。
[image: ]
图23 评课详情
网络评课支持视频课程在线关键帧点评功能；
网络评课提供发起评课、参与他人评课、邀请评课功能；
网络评课提供发布与评课相关的文章、资源、图片功能；
网络评课提供在线打分，评分功能
[bookmark: _Toc416964227]4.2.4课题研究
课题研究功能意在通过系统的课题研究功能流程，将线下课题研究的流程搬到网上，帮助名师节时节力，更有效率的完成课题研究工作。课题研究功能提供发布课题，成立课题组，发布课题概述，制定课题研究计划（开题，中期，结题）提炼课题研究成果，展示成果。
[image: E:\名师工作室三阶段\武汉工作室使用手册插图\课题研究列表.png]
图20 课题研究列表
点击课题研究进入列表（图20），课题按照进行状态（未开始、进行中、已结束）和级别（国家级、省级、市级、区县级、校级、其他）两个维度进行分类。
工作室所有成员均可点击【创建新课题】来新建课题发起一次课题研究。
课题创建者进入此页面，右边侧边栏会出现[我的课题]列表，以帮助课题创建者对自己创建的课题进行管理。支持对课题的修改、删除等操作。
[image: E:\名师工作室三阶段\武汉工作室使用手册插图\课题研究主页.png]
图21 课题研究主页
课题创建成功后即可进入课题研究主页（图21）开始课题的研究工作。
课题研究主页作为课题研究的主要展示页面，在功能上支持成果、文章、资源、话题、活动的发布及发起投票辅助研究工作。
课题创建者即为该课题的课题组长，可以对课题的基本信息、成员、公告、阶段进行管理，可邀请工作室成员加入到课题组中。
课题组成员根据组长的要求和分配的任务进行相关研究工作并发表和上传自己负责的内容。

[bookmark: _Toc416964229]4.2.5 在线交流
支持工作室成员在线讨论，交流。可发布讨论主题和参与主题讨论，主题回复支持上传附件、视频、图片、表情，主题讨论的过程和结果可以导出成word文档存档，讨论的附件会打包成压缩包，话题创建人可以将打包文件上传保存到工作室中。
4.2.6直播课堂
（1）直播
提供直播课堂功能，支持学生&工作室成员与名师进行在线视频直播互动交流，从而对学生进辅导和教学。
直播课堂将所有名师按照学科学段分类展示，学生登录平台后，可通过检索、分类查询（学科学段）等方式查找对应的名师，如查找小学语文名师。
名师展示信息包含基本信息及当前状态、在线时间三个方面：
基本信息：指名师的基本信息，包含姓名，学科，基本简介等信息，帮助学生了解该名师，从而选择名师进行交流。
状态：分为在线及不在线两种状态，在线则表明该名师此时正在进行视频直播教学，学生可点击立即进入与名师进行互动交流；不在线则表明该名师当前时间不在线。
坐堂时间：如果名师当前不在线，但学生需要与名师进行直播交流时，可点击【坐堂时间】来查看该名师的坐堂时间安排，从而在对应的时间进入该名师的直播教室。
（2）点播
直播结束后，直播产生的录制课件将会存放在工作室中，学生&工作室成员可进入点播页面对之前录制的直播课件进行回放观看。

[bookmark: _Toc416964230]4.3 个性化装扮功能
工作室装扮仅支持名师或被赋予工作室装扮权限的管理员进入装扮页面操作，提供以下两种路径：
路径一：从后台管理——基本信息管理——工作室装扮进入
路径二：从工作室首页页头工作室装扮进入
[image: ]
图24板式布局
版式布局支持工作室主页的板式更换，提供1:3和3:1两种风格板式。
[image: ]
图25皮肤风格
皮肤风格支持工作室主页的换肤功能，提供多套主页皮肤，工作室管理员可对工作室进行换肤操作。
[image: ]
图26模块插件
模块插件支持工作室主页模块插件装扮功能，模块插件分为基础模块、自定义模块和系统模块3部分。其中基础模块为工作室默认功能模块，对进行隐藏和显示操作；自定义模块提供文字、列表、图文、flash四种可选模块，工作室管理员可根据需要将模块插件自由组合在主页上。系统模块提供对页面标题的颜色、字号、位置进行装扮操作。
[image: ]
图27页面设置
页面设置支持工作室主页的头部背景、底部背景的更换装扮，可由工作室管理员选择上传不同的背景图片来装扮展现。
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工作室角色篇 gongzuoshijuesepian





接下来的篇幅将结合平台的功能和结构为您介绍工作室的三种用户角色参加活动和管理的详细步骤。






[bookmark: _Toc416964231]工作室角色
工作室成员中有三种用户角色：工作室名师（负责人）、工作室学科带头人（核心成员）、工作室学员。由三种用户角色共同维护、管理、建设名师工作室。
[bookmark: _Toc416964232]1.工作室名师（负责人）
[image: ]名师作为工作室的创建人及主持人，赋有工作室最大的权限，可以对工作室进行任何操作及管理。通过对后台管理的相关操作来管理工作室的日常运行。

· 工作室后台入口路径





工作室名师及具有进入后台权限的管理员在登陆名师工作室后，点击工作室简介中的【工作室管理】进入后台管理。
下面对工作室的后台管理做详细介绍，以此参照管理员所具有的管理权限：


[bookmark: _Toc410322769][bookmark: _Toc416964233]1.1基本信息管理
[bookmark: _Toc416964234]1.1.1后台首页
后台管理的基本信息展示，包含管理员信息、当日新增内容信息以及待处理的管理信息(图 26)。
[image: ]
图29工作室后台主页
[bookmark: _Toc416964235]1.1.2工作室简介
工作室创建者可以对工作室的设立单位、荣誉职称、评定时间、工作室头像、名师简介、工作室简介、是否允许加入工作室等信息进行编辑管理。
[image: ]
图30工作室简介





[bookmark: _Toc410322770][bookmark: _Toc416964236]1.2栏目管理
[image: ]
图31栏目管理
提供栏目管理功能，实现栏目的自定义及个性化展示；支持新增自定义栏目及子集栏目，提供文章、资源、图文三种栏目模型；支持栏目排序，修改、删除、显示/隐藏等操作。
[bookmark: _Toc416964237]1.2.1新建栏目
（1）新建文章栏目：输入栏目标题（建议不超过6个字），选择栏目类型——文章，确定栏目级别（父级/子级）即可完成新建文章栏目操作。文章栏目仅支持文章模块功能；文章是由工作室成员发布的文本性类容，仅可以阅读浏览，如教学反思、教学随笔、其人其文等文章内容。
（2）新建图文栏目：输入栏目标题（建议不超过6个字），选择栏目类型——图文，确定栏目级别（父级/子级）即可完成新建图文栏目操作。图文栏目仅支持图文模块功能；
（3）新建资源栏目：新建资源栏目需要先在资源管理页面创建存放资源的文件夹，例如，如需创建【精品资源】栏目，则需先在资源管理下创建一个[精品资源]的文件夹。文件夹创建成功后即可新建资源栏目。输入栏目标题（建议不超过6个字），选择栏目类型——资源，选择对应存放文件夹，确定栏目级别（父级/子级）即可完成新建资源栏目操作。资源栏目仅支持资源模块功能——资源是指各种实体性的文档内容，如PPT、DOC、PDF等。提供在线预览，无法进行复制粘贴，起到保护资源的作用。
注：系统默认栏目无法添加子级栏目，仅自定义栏目支持子栏目创建。
[bookmark: _Toc416964238]1.2.2 栏目排序
栏目管理支持对工作室栏目导航栏重新排序，栏目顺序从0开始按数字从小到大的顺序排列。导航栏上最多显示9个栏目。
在栏目标题前方框输入序号，点击【排序】即可完成排序操作。工作室首页导航栏将按照新的序列展示导航栏目。
[image: ]
图32栏目排序


[bookmark: _Toc410322771][bookmark: _Toc416964239]1.3发布管理
[bookmark: _Toc416964240]1.3.1公告管理
名师及具有权限的管理员可以进行发布公告，在工作室主页显示公告内容。
名师及具有权限的管理员可以对已经发布的公告进行搜索、重新编辑、删除等管理操作。
[bookmark: _Toc416964241]1.3.2新闻动态管理
名师及具有权限的管理员可以进行发布新闻动态，在工作室主页显示新闻动态内容。
名师及具有权限的管理员可以对已经发布的动态进行搜索、重新编辑、删除等管理操作。
[bookmark: _Toc416964242]1.3.3成果管理
名师及具有权限的管理员可以把工作室中产生的研究成果、荣誉作为成果进行发布，在工作室主页展示成果内容。
名师及具有权限的管理员可以对已经发布的成果进行搜索、重新编辑、删除等管理操作。




[bookmark: _Toc410322772][bookmark: _Toc416964243]1.4内容管理
[bookmark: _Toc416964244]1.4.1 文章管理
名师及具有权限的管理员可以对工作室文章的类别、文章标题、文章作者、关键字进行搜索；可以移动，删除文章。
[bookmark: _Toc416964245]1.4.2图文管理
名师及具有权限的管理员可以对工作室图文模块的类别、图文标题、图文作者、关键字进行搜索；可以移动，删除图文。
[bookmark: _Toc416964246]1.4.3话题管理
名师及具有权限的管理员可以对工作室话题进行关键字搜索；进行置顶、撤顶、加精、取消加精或删除话题等操作。
[bookmark: _Toc416964247]1.4.4 评论管理
名师及具有权限的管理员可以对评论的原文标题、评论内容、发布者、关键字进行搜索，或删除评论。
[bookmark: _Toc410322773][bookmark: _Toc416964248]1.5资源管理
[bookmark: _Toc416964249]1.5.1资源列表
名师及具有权限的管理员可以在资源网盘中（图30）对资源进行关键字搜索，新建资源文件夹及子文件夹。工作室管理员可以审核、删除、上传、下载工作室资源。
[image: ]
图33资源网盘
[bookmark: _Toc416964250]1.5.2 待审核资源
名师及具有权限的管理员可以通过关键字搜索待审核资源，对未审核资源进行审核。
[bookmark: _Toc410322774][bookmark: _Toc416964251]1.6用户管理
[bookmark: _Toc416964252]1.6.1成员管理
名师及具有权限的管理员可以通过关键字搜索成员，对工作室成员进行角色分配、移除操作。
[bookmark: _Toc416964253]1.6.2成员审核
名师及具有权限的管理员可以对申请工作室的成员进行审核操作。
[bookmark: _Toc416964254]1.6.3角色管理
名师及具有权限的管理员可以新增多个不同的管理角色，并对管理角色进行权限的设置。从而将不同的管理角色分配到不同的工作室成员上，以协助工作室创建者一起管理工作室。
[bookmark: _Toc410322775][bookmark: _Toc416964255]1.7统计管理
[bookmark: _Toc416964256]1.7.1内容统计
从文章、资源、名师课堂、教研活动、话题等内容维度进行数据统计。[image: ]
图 34内容统计表
[bookmark: _Toc416964257]1.7.2成员统计
从工作室成员发布的内容及活跃程度进行数据统计。[image: ]
图35成员统计列表


[bookmark: _Toc410322776][bookmark: _Toc416964258]1.8 名师课堂管理
[bookmark: _Toc416964259]1.8.1 分类列表管理
系统默认添加微课、公开课、示范课三种分类，名师及具有权限的管理员可以根据需要新增名师课堂分类，并对分类进行排序。
[image: ]
图36名师课堂分类列表
[bookmark: _Toc416964260]1.8.2课例列表
名师及具有权限的管理员可以对名师课堂中所产生的所有视频文件进行管理、删除。
[image: ]
图37名师课堂课例列表
[bookmark: _Toc410322777][bookmark: _Toc416964261]1.9教研活动管理
名师及具有权限的管理员可以通过活动标题，发布者对活动进行搜索筛选需要管理的活动，然后对活动进行管理、删除等操作。
[image: ]
图38活动列表
名师及具有权限的管理员可以对活动产生的内容资源进行管理，点击【内容管理】进入内容管理页面。
[image: ]
图39内容管理列表
[bookmark: _Toc416964262]2.0 课题研究管理
[bookmark: _Toc415662749][bookmark: _Toc416964263]2.0.1课题管理
工作室创建者或管理员可以通过课题标题，发布者，关键字对课题进行搜索，对课题进行管理、删除等操作。
[bookmark: _Toc415662750][bookmark: _Toc416964264]2.0.2内容管理
工作室创建者或管理员可以对课题中产生的内容资源进行管理，点击【内容管理】进入内容管理页面。支持对内容的查看、删除等操作。
[bookmark: _Toc416964265]2.1 网上评课管理
工作室创建者或管理员可以通过评课标题，发布者，关键字对评课进行搜索，对评课进行管理、删除等操作。









[bookmark: _Toc416964266]2.工作室学科带头人
学科带头人作为工作室的核心成员，由名师对其每个具体的学科带头人分配相应具体的管理权限。学科带头人可对赋有对应权限的功能进行以下管理操作：
（1） 可以创建新的栏目，并展示在主页导航栏上。
（2） 可以发布工作室的新闻动态、通知公告、成果等内容。
（3） 可以对工作室的文章、资源、图片、话题、评论等内容进行管理。
（4） 可以新建资源的文件夹，对资源进行管理以及审核资源。
（5） 可以对工作室成员进行管理，审核准入以及剔除。
（6） 可以查看工作室的统计数据并了解工作室的运营情况。
（7） 可以对名师课堂、教研活动等核心业务功能进行管理。











4. [bookmark: _Toc416964267]工作室学员
工作室学员作为工作室主要的辐射对象，可以参与工作室的日常维护，原则上不参与工作室的管理。
工作室学员主要可以进行以下操作：
（1） 可以在任意文章栏目下发布文章，并支持对自己的文章进行编辑、删除操作。
（2） 可以浏览工作室所有文章并对文章评论。
（3） 可以在任意资源栏目下上传资源，资源经过审核后可展示。
（4） 可以下载其他成员上传的资源，可以在线预览资源并评论及打分。
（5） 可以查看工作室其他成员信息，并访问该成员的个人空间，进行关注、私信等基本社交。
（6） 可以从个人空间接收工作室通知公告信息。
（7） 可以在名师课堂上传发布自己的视频课程。可以对其他老师的视频课程进行评论。
（8） 可以在教研活动创建发布教研活动。可以参与其他老师创建的教研活动。
（9） 可以在在线交流中发布教学话题并讨论。
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