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山东省专业技术人员继续教育公共服务平台专业技术人员操作

手册

1、注册

打开 http://117.73.255.69:9080/山东省专业技术人员继续教育公共服务平

台），在网站首页继续教育服务窗口，点击选择专业技术人员进行注册(如果已是本

系统学员，可跳过此步骤，点击登录进行步骤 2 即可)，根据提示填写信息并提交注

册，红色星号为必填项，如下图：
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2、登录

待所在单位审核通过后即注册成功，可登录本系统。

在网站首页继续教育服务窗口，点击选择专业技术人员登录，在网页选择用户

类型为“专业技术人员”，依次录入注册的证件号、密码，点击完成验证后，点登

录即可。如身份证号码最后一位是字母，请使用大写字母。如下图：
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常见登录问题解决方法：
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1、账号或密码错误，解决方案：请重新录入您的账户、密码登录即可。

2、此账号还未被审核，解决方案：请主动联系用人单位管理员催其审核。

3、忘记密码，解决方案：正确输入注册时填写的身份证号码以及邮箱地址（或

手机号），即可通过验证重置并修改密码，如下图：

3、修改密码

修改密码功能隐藏于用户姓名下拉菜单中，用于修改账户的登录密码，修改密

码需要录入用户的原密码，只有原密码正确，才允许将登录密码修改为自己设定的

新密码。如下图：
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4、功能列表

用户个人后台首页，主要包括用户资料管理、学时（分）申报、申报进度查询、

年度完成情况四大模块。功能列表详细如下图：

4.1 用户资料管理

在用户资料管理中，用户可以进行“基本信息修改”、“专业技术职务”、“学

历及学位情况”、“职（执）业资格”等子模块的信息查看、新增和修改，修改后

请点击“保存”。如下图：
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其中，修改“专业技术职务”项，点击保存后，需经由所属用人单位管理员审

核，若信息填写错误被驳回，用户需重新修改信息。如下图：

用户还可根据个人需求申请“单位调转”或“证件信息修改”如下图：
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用户申请单位调转时，填写相关内容提出调转申请后，先由调出单位进行审核，

审核通过后再由调入单位进行审核，调入单位审核通过后单位调转成功。

4.2 学时（分）申报

专业技术人员可以在学时申报模块申报个人的专业科目和公需科目继续教育学

时，在填写学习信息时，需要先选择“学习科目”和“学习形式”，系统会据此自

动载入需要录入的信息。
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信息录入完备后，可选择“提交审核”，等待本单位管理员审核和上级单位管

理员审核备案，即为通过，详细如下图：

4.3 申报进度查询

在“申报进度查询”模块中的“学时申报查询”页面，可查询个人所有学时申

报信息，并进行相关操作，如下图：
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点击“详细”，可逐条查看“个人申报学时信息进度”，如下图：

在“申报进度查询”模块中的“施教机构申报进度”页面，可查询施教机构所

有学时申报信息，并进行相关操作，如下图：
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点击“详细”，可逐条查看“施教机构申报学时信息进度”，如下图：
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4.4 年度完成情况

系统记录会显示出个人所有年份的学时完成情况，用户可进行查看继续教育学

时明细和打印年度结业证书等操作，如下图：
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